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ABSTRAK 

 

DHEA JELITA ZEBUA, NPM: 210120105, 2025. ANALISIS PENERAPAN 

PROSEDUR UANG PERSEDIAAN DAN GANTI UANG PADA KANTOR 

SYAHBANDAR KSOP KELAS IV GUNUNGSITOLI. 

  

Pembimbing: Evelin Roma Riauli Silalahi, SE., M.Si 

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis penerapan prosedur Uang 

Persediaan (UP) dan Ganti Uang (GU) pada Kantor Syahbandar KSOP Kelas IV 

Gunungsitoli, serta mengevaluasi kesesuaiannya dengan Peraturan Menteri Dalam 

Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan 

Daerah. Metode yang digunakan adalah pendekatan kualitatif deskriptif, dengan 

teknik pengumpulan data berupa observasi, wawancara, dan dokumentasi 

terhadap pihak-pihak terkait. Populasi dalam penelitian ini mencakup seluruh 

kegiatan pengelolaan UP dan GU di kantor tersebut, dengan sampel berupa 

dokumen administrasi keuangan serta respon dari beberapa pegawai yang terlibat 

langsung dalam pelaksanaan prosedur tersebut. Teknik analisis data dilakukan 

secara deskriptif untuk membandingkan praktik aktual dengan ketentuan yang 

berlaku. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa penerapan prosedur UP dan GU belum 

sepenuhnya sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Tahapan prosedural seperti 

pembuatan Surat Permintaan Pembayaran-UP (SPP-UP) sering dilewati dan 

langsung menuju Surat Perintah Membayar-UP (SPM-UP), yang berisiko 

menimbulkan pelanggaran administratif. Selain itu, proses pengajuan Ganti Uang 

(GU) sering melebihi batas waktu maksimal 7 hari kerja, yang berdampak pada 

keterlambatan pelaksanaan operasional kantor, termasuk dalam hal pembiayaan 

perjalanan dinas pegawai. Penelitian ini diharapkan menjadi bahan evaluasi dalam 

meningkatkan kepatuhan dan efektivitas prosedur pengelolaan keuangan di 

instansi terkait. 

 

Kata Kunci: Uang Persediaan, Ganti Uang, Prosedur Keuangan, KSOP   

 Gunungsitoli, Permendagri 77 Tahun 2020. 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                  

 

ABSTRACT 

 

 

DHEA JELITA ZEBUA, NPM: 210120105, 2025. ANALYSIS OF THE 

IMPLEMENTATION OF PETTY CASH AND REIMBURSEMENT 

PROCEDURES AT THE CLASS IV PORT AUTHORITY OFFICE 

GUNUNGSITOLI. 

 

Advisor: Evelin Roma Riauli Silalahi, SE., M.Si 

This research aims to analyze the implementation of Petty Cash (UP) and 

Reimbursement (GU) procedures at the Class IV Port Authority Office in 

Gunungsitoli and to assess their compliance with the Ministry of Home Affairs 

Regulation Number 77 of 2020 concerning Technical Guidelines for Regional 

Financial Management. The study uses a qualitative descriptive approach, with 

data collected through observation, interviews, and documentation. The 

population includes all financial procedures related to UP and GU at the office, 

while the sample comprises financial documents and feedback from employees 

directly involved in the implementation process. The data analysis technique 

applied is descriptive comparison between actual practices and regulatory 

standards. 

The results indicate that the implementation of UP and GU procedures has 

not fully complied with existing regulations. Procedural steps such as the 

preparation of the Petty Cash Request Letter (SPP-UP) are often skipped, 

proceeding directly to the Petty Cash Payment Order Letter (SPM-UP), which 

risks administrative violations. Furthermore, the Reimbursement process 

frequently exceeds the maximum limit of 7 working days, leading to delays in 

operational activities, including staff travel expenses. This research is expected to 

serve as an evaluation reference to improve procedural compliance and financial 

management effectiveness in the respective institution. 

 

Keywords: Petty Cash, Reimbursement, Financial Procedures, KSOP   

 Gunungsitoli, Ministry of Home Affairs Regulation No.77 of 2020. 
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